Metodicky pokyn k Evidenci stazi

Evidence stazi v SIS — Manual pro studenty PhD studia na
FFUK (ostatni mobility)

Shrnuti

Pred odjezdem na staz

I. student poda zadost o stdz v SIS — modul Evidence stazi
e Skolitel dostane e-mailovou notifikaci
II. skolitel/staz posoudi
e student dostane e-mailovou notifikaci v ptfipadé schvaleni
e v pripadé zamitnuti student dostane e-mailovou notifikaci véetné divodu zamitnuti
e vden, kdy mél student odjet na staz, referentka Studijniho oddéleni (RDS) zanese staz do studia

Po ndvratu ze staze

1l. student vyplni skutecna data staze a nahraje potrebné pfilohy (napt. Potvrzeni o délce pobytu od pfijimaci
instituce apod.)
e Skolitel dostane e-mailovou notifikaci
IV. skolitel staz schvali/vrati k doplnéni/zamitne
e student dostane e-mailovou notifikaci
o referentka dostane e-mailovou notifikaci v pfipadé schvaleni
V. referentka SO RDS stazZ zanese do studia a ukonci vyjezd staze (navrat do stavu S — studuje)

Postup

Pred odjezdem na staz

I. student poda Zadost o staz

e prihlasi se do SIS a zvoli modul Evidence stazi (obr.1)
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https://is.cuni.cz/studium

na zaloZce ,,Nova“ student vyplni poZadované (obr.2)

- Utery 21. tinora 2023, 2. vyukovy tyden (sudy)
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Obr. 2
Povinné polozky (obr.2) jsou:

1. Ustav navrhujici zaevidovéni staze — jednd se o vysilajici pracovisté (je vypInén
automaticky, pokud je Ustav u studenta vyplnén)

2. Typ staze

3. Zemé —kam student chce vycestovat

4. Zahranicni skola — pokud neni v seznamu, je potfeba nazev této skoly uvést do poznamky (bod
7)

5. Planuje jet nastaz—od

6. Planuje jet nastdz—do

Nepovinné polozky jsou:

7. Poznamka — napt. nazev skoly, neni-li v seznamu viz. bod 3
8. motivacni dopis

- odeslani ptihlasky se provede volbou “Odeslat prihlasku”
- v pfipadé schvaleni/zamitnuti skolitelem dostane student e-mailovou notifikaci



Po navratu ze staze

Il. student vyplni skutecna data staZe a nahraje potiebné dokumenty

A. skutecny zacatek a konec staie (i v pfipadé, Ze je datum shodné s dfive uvedenymi terminy)
(Obr. 7)
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Do: 04.01.2024
Poznamka:
Motivacni dopis:
Priorita staZe:
Stav Zadosti: pfijata studijnim oddélenim
Upfesnéni: v plvodnim rozsahu
Posledni zména: 05.01.2024 11:14
Autor Upravy:
Datum vyjezdug

Datum pfijezd

3. UloZit zmény

Obr. 7

1. v prehledu Zadosti student zvoli “Upravit”
2. vyplnidatum
3. uloZizmény

B. nahraje povinné pfilohy (obr. 8)

hled stazi | Mova

) = Provedene zmény byly uspé3né uloZeny

Informace o stazi

Student: Piijmeni Jméno, B Sc

Uprava zaznamu
Student: Pfijmeni Jméno, B Sc
Drun studia: doktorske
Ustav: Katedra genetily a mikrobiologie (1400)
Typ jind forma staZe
Zemé: Antarktida
Zahranicni £kola:
Od: 21.12.2023
Do: 04.01.2024

Pozndmka: 2B . L
Motivaéni dopis: Studijni informacni systém - Google Chrome
Priorita stéZe: e - _
- . o N -c  is.cunicz
Stav Zadostic pfijata studijnim oddéleni
Upfesnini: v pvednim rozsahu Nahrit soubor:

Posledni zména: 05.01.2024 11:46
Autor Gpravy: Jméno PFijmeni, B.Sc.

Datumv?jezdu.d i
Datum piijezdu: [0201.2028 |5 raa.
Nahrat prilohy

Jiny dokument:

Nahrdt soubor 4

Povoleng typy soubord jsou: PDF.
ﬁ

Soubaf. | vybrat souber | Jquest.pdf
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Obr. 8

1. zvolizalozku “Upravit” (nebo pres prehled viech Zadosti)
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zvoli nahrani pfilohy

vybere soubor z disku a uloZi

nasledné preda skoliteli (Nahrat soubor a predat skoliteli)

po schvaleni/zamitnuti skolitelem prijde studentovi e-mailova notifikace

staz je pak studijnim oddélenim (RDS) zanesena do studia jako staz uskutecnéna (student
si mlzZe tuto staz nasledné sparovat v ISP v ramci ro¢niho, ¢i mimoradného hodnoceni)
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